PATVIRTINTA
Silutés sporto mokyklos direktoriaus
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SILUTES SPORTO MOKYKLOS VYRIAUSIOJO BUHALTERIO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. BENDROJI DALIS

1. Silutés Sporto mokyklos vyriausiasis buhalteris (toliau —Vyr. buhalteris) yra specialistas.
2. Pareigybés lygis — A2.
3. Vyr. buhalteris yra pavaldus mokyklos direktoriui.

II. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti aukstaji ekonomikos, verslo, finansy arba apskaitos krypties iSsilavinima;

4.2. turéti ne mazesne, kaip 2 mety vyr. finansininko darbo patirtj, pageidautina vie$ajame

sektoriuje;

4.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius buhaltering apskaitg ir atskaitomybe
biudZetinése jstaigose, darbo apmokeéjimo jstatyma, asignavimus ir turto valdyma, naudojima,
disponavima;

4.4. gebéti organizuoti buhaltering apskaita pagal VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybes standartus;

4.5. iSmanyti finansinés ir buhalterinés apskaitos tvarka;

4.6. turéti darbo su buhalterinés apskaitos kompiuterinémis programomis patirt;.

II1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Tvarko buhaltering apskaita pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyma,
Viesojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybeés standartus ir kitus teisés aktus.

6. Teikia buhalterines apskaitos informacijg ir rengia ataskaitas, pagal pareikalavimg —
apskaitos dokumentus ir registrus jstaigos direktoriui, auditoriams, asignavimy valdytojams,
mokesCiy administratoriams, valstybés ir savivaldybiy institucijoms.

6. Tvarko jstaigos biudzeta, pasiraso finansinius dokumentus, planuoja 1ésy poreikj



ateinantiems laikotarpiams pagal visus finansavimo $altinius.

7. Teikia jstaigos direktoriui pasitilymus ir patarimus buhalterinés apskaitos politikos
parinkimo, atsizvelgiant j konkrecias salygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais.

8. Vykdo i8anksting finansy kontrolg, remdamasis pateiktais dokumentais, prireikus —
kompetentingy asmeny pasiraSytomis iSvadomis.

9. Rengia jstaigos suvestine finansing atskaitomybe ir, vadovui pasiraSius, teikia auksciau
stovin¢ioms organizacijoms jy nustatyta tvarka ir terminais.

10. Parenka apskaitos politika, parengia apskaitos vadova bei prireikus jj atnaujina.

11. Vykdo tikiniy operacijy ir piniginiy 1éSy judéjima, paskirstyma, perskirstymo ir likuciy
iforminima bei kontrole.

12. Vykdo kitus teisétus mokyklos direktoriaus pavedimus ir nurodymus.

Susipazinau:

(Susipazinau, data, paraSas, vardas, pavard¢)



